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1. Anvandarinformation

Denna manual finns fér dig som kommer anvanda dig av Uppféljningsportalen
och ar extern anvandare, med andra ord representerar en annan organisation
an Exploateringskontoret och Miljéférvaltningen.

Uppfdljningsportalen ar ett digitalt stédsystem foér exploateringskontoret och
byggaktorer for att kunna rapportera och félja upp hallbarhetskraven pa ett
enhetligt, systematiskt och regelbundet satt. Hallbarhetskraven ar de krav som
ingar i markanvisningsavtalet och 6verenskommelse om exploatering utifran
miljomalen om hallbar energianvandning, miljdanpassade transporter, hallbar
mark- och vattenanvandning samt giftfritt Stockholm.

Har du nagra ytterligare fragor utéver vad som redovisas i denna manual kan du
kontakta 11800 (tekniska fragor) eller Uppfoljningssamordnare via
pernilla.morris@stockholm.se (verksamhetsnara fragor).
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2. Processbeskrivning
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3. Anvandare
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4. Inloggning

For att du som extern anvandare ska kunna logga in,
kravs det att du har mottagit en inbjudan via email. |
denna inbjudan finns en lank for att acceptera inbjudan.
Klicka pa den lanken. Inbjudan kan hamna i skrapposten.

1. Du kommer till webbsidan
https://uppfoljningsportalen.stockholm.se.

Klicka pa "Registrera”.
2. Vélj tabben "Extern”.
3. Logga darefter in med ditt BanklID.

OBS. Har du ett stockholmskonto, ska anvéanda fliken
”Stockholmskonto” och inte "Extern”. Har du &ven ett
Stockholms stad tjanstekort kommer du loggas in med s&
kallad SSO. Vid forsta inloggningstillfallet behéver du
klicka "continue” eller "ok” i den dialogruta som kommer

upp.
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https://uppfoljningsportalen.stockholm.se/

5. Rapportera

1. Nar du loggat in ser du en lista 6ver de arenden inom
vilka du har rollen som rapportor. Klicka pa det drende du
avser att rapportera inom.

2.

a) Du ser att du har ett antal tabbar hégst upp i
menyraden. Den forsta tabben du hamnar pa visar
arendets grunduppgifter.

b) Du kan anvanda pilarna till hoger eller klicka pa
tabbarna ovan for att komma till de olika rapporterna.

3. Nar du gatt vidare till nasta tabb ar du inne i den forsta
rapporten. Folj anvisningarna i rapporten och svara pa
fragorna och ladda upp efterfragat underlag. Hall
markoren dver ikonen ”i” for mer detaljerad information.
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5. Rapportera forts.

4.Efter att du gjort andringar i rapporten, kom ihag att
klicka pa "SPARA” langst ner i rapporten. Du kan nu
logga ut och ateruppta ditt arbete vid ett senare tillfalle.
Nar du anser dig klar, klickar du pa "SKICKA IN”.

5. Ett kontrollfonster dyker upp och fragar om du vill
skicka in rapporten. Klicka "SKICKA IN”.

Obs. De olika hallbarhetskraven (de olika tabbarna) har
separata rapporter och skickas darmed ocksa in separat.

6. Nar du skickat in rapporten kommer den fa ett lite
annorlunda utseende. Nu finns mdjligheten att skriva
kommentarer och fragor till granskaren i faltet till vanster.
Granskaren kan pa samma sétt ge svar och stélla fragor
om fortydliganden till dig. Klicka pa den lilla plusikonen
under relevant rubrik for att skriva en kommentar.
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5. Rapportera forts.

7. Om du behéver kommunicera med granskaren, skriv
din fraga/svar och kom ihag att klicka pa "NOTIFIERA
GRANSKARE” langst ner i rapporten.

Nar granskaren anser att tillracklig information har
rapporterats in for att bedéma kravefterlevhaden kommer
granskningen avslutas och du kommer fa en e-post nar
det ar dags for nasta rapporteringsperiod.

8. Extra funktion: Om av nagon anledning ett krav inte &ar
relevant i arendet kan det "stangas av” genom att dra den g
lilla knappen hogst upp till hbger i rapporten.
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6. Detaljerad dokumentinformation

Dokumenttyp Anvisningar och manualer

Titel Uppféljningsportalen: Anvandarmanual for
rapportorer

Beskrivning Behandlar registrering, inloggning och
rapportering i UP.

Ansvarig MoT

Sarskilt for chefer Nej

Forvaltning

Intresseomrade Uppfoljning av hallbarhetskrav, redovisning av
kravefterlevnad

Amne Stod i uppféljningen av hallbarhetskrav

Nyckelord Hallbarhetskrav, kravuppféljning, energikrav,
GYF...
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