‘{%‘f”' Stockholms Forskoleforvaltningen
stad Myndighetsavdelningen

Ansokan om forandring for pedagogisk omsorg

Allmén information

En enskild far godkdnnas som huvudman for pedagogisk omsorg. Stockholms stads férskolendmnd provar
om sokanden genom erfarenhet eller pa annat sétt har forvérvat insikt i de foreskrifter som giller for
pedagogisk omsorg, i enlighet med 25 kap. 10 § skollagen (2010:800).

Ansdkan ska inkomma till férvaltningen i god tid innan den planerade fordndringen.

Ansokan ska vara formulerad pa sé sitt att den visar sdkandens insikt i de foreskrifter som géller for
verksamheten samt visar sokandens forméga att skapa forutsittningar for att verksamheten kan uppfylla och
na forfattningarnas krav och mal.

I handldggningen av ansokan ingér att granska om ansdkan motsvarar kraven som stills i forfattningarna. Det
innebdr dven att en granskning av bostaden/lokalen kan komma att genomforas. Vid en ansokan om byte av
lokal, genomfors alltid en lokalgranskning. Utver vad som framkommer i ansdkan, kan &ven andra uppgifter
komma att ligga till grund for beslut. Det kan exempelvis vara tidigare anmélningsirenden och tillsynsbeslut.
Vid behov kan utbildningsforvaltningen komma att hidmta in uppgifter frdn bland annat
Polismyndigheten, Bolagsverket, Kronofogdemyndigheten, Skatteverket och kreditupplysningsforetag.
Forskolendmnden striavar efter att handldggningstiden ska vara hogst fyra méanader efter att ansdkan é&r
komplett. Vid ansékan om tillfdllig utokning stravar forskolendmnden efter att handlaggningstiden ska vara
hdgst en manad.

Observera att den ansokta fordndringen inte far genomforas forrdn ett bifall ldmnats fran forskolendmnden.
Las mer om provningen i Riktlinjer for pedagogisk omsorg i Stockholms stad.
Ansdkan ska fyllas i elektroniskt och undertecknas av behorig firmatecknare. Undertecknad ansdkan

inklusive bilagor ska skannas och skickas in digitalt i PDF-format till:
forskoleforvaltningen@edu.stockholm.se

Forskoleavdelningen anvénder sig av forenklad delgivning avseende beslut om avslag i enlighet
med delgivningslagen (2010:1932), 14s mer pa https://leverantor.stockholm/

Alla handlingar som kommer in till forskoleforvaltningen blir allmdnna handlingar. En sekretessprovning
gors vid varje enskild begdran om utldmnande. Information om forskolendimndens behandling av
personuppgifter finns ldngst ned i blanketten.

Klicka i de alternativ som giller for ansokan

[] Tillfallig utokning av antalet platser
[ ] Permanent utékning av antalet platser

[ Tillfalligt byte av bostad/verksamhetslokal
[] Permanent byte av bostad/verksamhetslokal
[ ] Utokning av lokal
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Postadress: Forskoleforvaltningen, Box 12278, 102 27 Stockholm
Telefon: 08-508 00 900
https://leverantor.stockholm/
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VERKSAMHETEN

Uppgifter om verksamheten

Verksamhetens namn Telefonnummer
Verksamhetens adress Postnummer Ort
Enhetsnummer Stadsdel

UNDERSKRIFT AV BEHORIG FORETRADARE FOR SOKANDEN
Ansdkan ska undertecknas av behérig foretrddare for sékanden. Undertecknad forsdkrar pd heder och
samvete att uppgifterna i ansokan, inklusive bilagor dr sanna.

Sokandens kontaktuppgifter

Sokandens namn (foretagets namn) Telefonnummer
Organisationsform Organisationsnummer
Sokandens utdelningsadress Postnummer Ort

Sékandens e-postadress Webbadress (om sddan finns)

Ombud (bifoga fullmakt)

Ombudets namn Personnummer
Ombudets utdelningsadress Postnummer Ort
Ombudets e-postadress Telefonnummer
Underskrift
Ort och datum Underskrift av foretradare/ombud for sékanden | Namnfortydligande

Antal platser och planerat datum for foréindring

Ange antalet platser i aktuellt beslut om ritt till bidrag Ange Onskat antal platser
Utdkning av antal platser [] Tillfillig fr.o.m. t.o.m. [] Permanent fr.o.m.
Barngrupp

(Frdagan ska besvaras vid samtliga alternativ for ansokan)

Beskriv hur sokanden som huvudman kommer att sdkerstélla att barngruppen har en ldmplig sammanséttning
och storlek sé att det enskilda barnets och gruppens behov kan tillgodoses. I beskrivningen ska framga vilka
faktorer som kommer att tas i beaktande.
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Uppgifter om ny bostad/verksamhetslokal
(Ska fyllas i endast om ansokan avser byte av bostad /verksamhetslokal eller utékning av lokal)
Lokalens adress Postnummer Ort

Pa vilken adress kommer verksamheten huvudsakligen att bedrivas (nér ansdkan avser utokning av lokal)

Personal
(Frdagan ska besvaras vid samtliga alternativ for ansokan)

Ange planerat antal personal Ange antal barn per personal

Redogor for eventuell fordndring i personalens sysselséttningsgrad och utbildning vid bifall av ansdkan.

Redogor for hur eventuell personal i verksamheten kommer att ges mdjlighet till kompetensutveckling.

Vikarieberedskap

(Frdagan ska endast besvaras vid ansékan om permanent eller tillfilligt byte av bostad/verksamhetslokal eller
utokning av lokal)

Redogor for befintlig samverkan och vikarieberedskap samt om dessa kommer att fordndras med anledning av
den sokta fordndringen. Om det kommer att bli en fordndring, beskriv den planerade samverkan med andra
verksamheter. I beskrivningen ska dven framgd hur sdkanden som huvudman kommer att sékerstilla
fungerande vikariebereskap vid kortare och langre tids franvaro.

EKONOMISKA FORUTSATTNINGAR I SAMBAND MED PLANERAD FORANDRING
(Frdagor under detta avsnitt ska endast besvaras vid ansékan om permanent utokning av antalet platser,
permanent byte av bostad/verksamhetslokal eller utékning av lokal)

Sokanden ska ha ekonomiska forutsdttmingar att kunna folja gdllande foreskrifter och bedriva en verksamhet
med hog kvalitet och langsiktighet. Vidare ska sokanden ha forutsdttningar att bedriva verksamheten under
stabila och trygga former.

Beskriv hur verksamheten med inlimnad budget ska bedrivas med hog kvalitet och langsiktighet.
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Redogor for vilka uppgifter sokanden har utgétt ifran vid uppréttande av budgeten.

Redogor for eventuella tilldggskostnader med anledning av den planerade fordndringen. Observera att
etableringskostnader ska upptas i inldmnad budget.

Beskriv den ekonomiska planen for att sikerstélla tillracklig likviditet vid tillfalliga nedgangar i ekonomin,
exempelvis ofrivillig minskning av barn i barngruppen pa grund av bristande barnantal.

Avgift
(Fragan ska besvaras vid samtliga alternativ for ansokan)

Beskriv vilka avgifter som sdkanden som huvudman kommer att ta ut av vardnadshavare. I beskrivningen ska
framga avgiftens storlek samt hur den har berdknats.

LOKAL OCH MILJO

(Fragor under detta avsnitt ska endast besvaras vid ansékan om permanent byte av bostad/verksamhetslokal
och utékning av lokal)
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Beskriv den tilltdnkta lokalen. Av beskrivningen ska bland annat framga lokalens d&ndamaélsenlighet, lokalens
disposition och om det eventuellt finns en tillhérande gard samt narliggande utemiljé som ar lamplig for
barnens utevistelse.

Beskriv hur sokanden som huvudman sikerstiller att bostaden/lokalen har en sddan utformning som mdjliggor
aktiviteter av olika slag.

Beskriv hur sokanden som huvudman kommer att arbeta for att forebygga risker 1 barnens fysiska miljo savil
inomhus som utomhus.
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Beskriv vilka brandskyddsatgdrder som kommer att vidtas for att ha ett fungerande brandskydd i
bostaden/lokalen.

Beskriv hur s6kanden som huvudman kommer att sikerstilla en trygg och hilsosam miljoé for barnen.

Oppenhet

(Frdagan ska besvaras vid samtliga alternativ for ansokan)

Beskriv hur sokanden som huvudman kommer att sékerstélla att verksamheten i mén av plats &r 6ppen for alla
barn som istillet for forskola kan erbjudas pedagogisk omsorg och att urvalet, om det inte finns plats {for alla
sokande till verksamheten, gors pa de grunder som Stockholms stad godkénner.
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Behandling av personuppgifter

Stockholms stads forskolendmnd registrerar personuppgifter som har ldmnats av sékanden/huvudmannen till
forskoleforvaltningen, i syfte att fullgéra forskolendmndens uppdrag enligt skollagen som
tillsynsmyndighet over fristdende forskola och fritidshem samt pedagogisk omsorg. Den rdttsliga grunden for
forskolendmndens behandling dr myndighetsutévning.

Férskolendmnden dr ansvarig for de personuppgifter som ldmnas av sékanden/huvudmannen. Registrerade har
rétt att efter skriftlig begdran, fa information om vilka personuppgifter som behandlas genom att vinda sig
till forskoleforvaltningen. Registrerade har dven rdtt att fa felaktiga personuppgifter rdttade. Ldis mer om
forskolendmndens personuppgiftsbehandling pa Stockholms stads webbplats.

Kontaktuppgifter: Dataskyddsombud, Férskoleforvaltningen, Box 12278, 102 27 Stockholm.
Telefonnumret till Forskoleforvaltningens vixel dr 08-508 00 900.
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Handlingar som ska bifogas ans6kan

Bilagor

Dessa handlingar ska skickas in oavsett associationsform (se nedan specifika handlingar for
olika associationsformer)

Bilaga nummer

Personbevis fran Skatteverket.

Registreringsbevis fran Skatteverket som visar att skanden &r godkénd for F-skatt och som
arbetsgivare (arbetsgivarregistrering krévs och ska skickas in for det fall personal kommer att
anstéllas. Beviset ska inte vara dldre &n tre manader).

Likviditets- och resultatbudget - anvind exceldokumenten Mall likviditetsbudget och Mall
resultatbudget som finns pa webben (denna handling ska skickas in om ansokan giller permanent
utdkning av antal platser eller permanent byte av bostad/verksamhetslokal eller utokning av lokal).

Fullmakt f6r ombud om sadant finns (en mall for detta finns pa webben).

Protokoll 6ver genomford barnkonsekvensanalys med anledning av ansdkan.

Handlingar gillande lokalen

Bilaga nummer

Hyreskontrakt/kdpekontrakt eller annan dverenskommelse for hyra/kop av lokal.

Skalenlig ritning 6ver bostaden/lokalen med antalet kvadratmeter per rum for de delar av
bostaden/lokalen som kommer att anvéndas for verksamheten enligt nettoarean, d.v.s golvytan,
exklusive viggar.

Sammanstéllning av utbildningsytan i lokalen. I sammanstéillningen ska det anges
rumsnummer/rumsbendmning enligt ritningen, vad rummen planeras att anvéndas till samt

kvadratmeterytan (anvénd exceldokumentet Sammanstdllning av yta som finns pa webben).

[

For det fall verksamheten ska bedrivas i en verksamhetslokal, ska sokanden ldmna in beslut om
bygglov och slutbesked for verksamhet, eller handling som styrker att bygglov inte kréavs. Vid
nybyggnation eller ombyggnation som kréver bygglov, fir slutbesked ldmnas in efter att beslut om
rdtt till bidrag fattas. Verksamheten far inte starta innan slutbesked lamnats in.

Ovriga handlingar som ska bifogas ansékan utifrén aktuell associationsform

Associationsform Handling

- Utdrag ur aktieboken

- Registreringsbevis fran Bolagsverket
Aktiebolag - Bolagsordning

Handelsbolag/kommanditbolag

- Bolagsavtal

- Registreringsbevis fran Bolagsverket

Ekonomisk forening

- Foreningens stadgar

- Registreringsbevis fran Bolagsverket

Ideell Forening

- Foreningens stadgar

- Forteckning av styrelsemedlemmar och deras
personnummer samt deras befattning i styrelsen
- Konstituerande &rsmdtesprotokoll

- Registreringsbevis fran lansstyrelsen

Stiftelse - Stiftelsens stadgar och stiftelseférordnande
- Registreringsbevis fran Kammarkollegiet
- Trossamfundets stadgar

Registrerat trossamfund - Konstituerande &rsmétesprotokoll

- Forteckning av styrelsemedlemmar och deras
personnummer samt deras befattning i samfundet.
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